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S6: 3300 /TB-DHTV Vinh Long, ngay 08 thang 10 nam 2026
THONG BAO

Veé viéc trién khai va ap dung thong nhit cic chirc ning Quan Iy sy kién,
Gtri thong bao (Push Notification) va Giri thu hang loat (Mail Merge)
trén hé thong quan ly tich hgp TMS

Thuc hién ¥ kién chi dao cua Ban Giam ddc tai két luan sb 2486/TB-DHTV ngay
03/9/2026 vé Két luan va chi dao ctia Pho Giam ddc Dai hoc Tra Vinh tai Hoi nghi tong
két nam hoc 2025-2026 va phuong hudng nhi€ém vu cong tac dao tao nam hoc 2026-2027,
nham ning cao muc do phd bién thong tin ciia Nha truong, bao dam thong tin, su kién,
chinh sach dén duoc truc tiép tung vién chuc, nguoi lao dong, sinh vién, hoc vién trén dién
thoai c4 nhan, han ché tinh trang bo sot, Pai hoc Tra Vinh thong bao trién khai, ap dung
théng nhét cac chuc nang Quan 1y su kién, Gui thong bido va Guri thu hang loat trén hé¢
thdng quéan 1y tich hop TMS (tms.tvu.edu.vn) nhu sau:

I. PHAM VI VA NOI DUNG AP DUNG

1. Ap dung ddi vai tat ca cac don vi thude, truc thudce Truong; vién chuce, nguoi lao
dong; sinh vién, hoc vién.

2. Ké tir ngay 12/10/2026, cac don vi thyc hién trén hé théng TMS:

a) Chtrc nang Quan 1y su kién ding dé cong bo su kién, tiép nhan dang ky tham du
theo tirng phién va ghi nhan tham gia. Su kién gdm hoi nghi, hoi thao, tp huan, 18, 18 hoi,
cudc thi va cac hoat dong twong tu ¢ ban to chirc, chuong trinh hodc phién 1am viéc; ap
dung cho ca su kién cong khai va ngi bo. Tuy mirc d6 va pham vi &nh hudng, don vi t6 chirc
tu quyét dinh viéc dang va cap nhat su kién Ién hé théng (Ung dung ndi b — Su kién) trong
thoi gian thich hop trudc ngay dién ra. Quy trinh tao su kién, giri thong bao su kién dén
ngudi ding qua ing dung TVU Mobile va diém danh thyc hién theo Phu lyc kém theo;

b) Thong béo chung giri dén vién chirc, sinh vién, hoc vién theo pham vi toan truong
hodc theo nhém ddi twong phai dugce thuc hién qua chic ning Gui thong bao (Push
Notification) trén TMS dén ing dung TVU Mobile. Thong bao hién thi ngay trén man hinh
dién thoai cta tirng ngudi nhan va dugce luu dé xem lai; giai doan dau do Ban Cong nghé
thong tin thyc hi¢én theo dé nghi cua don vi. Riéng thong bao gén vo1 mot su kién do ban
t6 chure su kién truc tiép gui trong chirc nang Quan 1y sy kién;

¢) Gui thu di¢n tir hang loat (Mail Merge) c6 ndi dung riéng cho tirng nguoi nhan
phai dugc thuc hién qua chtrc nang Giri thu hang loat (Ung dung ndi bd — Guri thu). Thu
dugc giri tir tai khoan thu dién tir cia nguoi st dung; gidi han va nguyén tic sir dung thuc
hién theo Phu luc kém theo.

3. Céc chirc nang néu trén nham bd sung cac kénh dura thong tin truc tiép dén timg ca
nhan trén tmg dung TVU Mobile; khong thay thé va khong 1am thay ddi cac kénh quéang
ba, dang tin hién c6 ciia Nha trudong va cia cac don vi (trang thong tin dién tr, mang xa



héi, thu dién tir, bang tin va cac hinh thic khac). Cac don vi tiép tuc duy tri cac kénh dang
van hanh, dé)ng thoi cap nhat Ién hé théng TMS.

4. Pon vi, c4 nhan dé nghi giri thong bao, guri thu hang loat chiu trach nhi€ém toan bo
vé tinh chinh xé4c, hop phép cua ndi dung va danh sach ngudi nhan. Ban Cong nghé thong
tin chiu trach nhiém vé ky thuat, khong chiu trach nhiém vé noi dung.

II. TRACH NHIEM CUA CAC PON VI

1. Théng bao, khuyén khich vién churc, ngudi lao dong, sinh vién, hoc vién cai dit
tmg dung TVU Mobile, ding nhép bang tai khoan do Nha trudng cip va bat quyén nhin
thong bso; huéng din ding ky miu khudn mit ddi voi nguoi tham du su kién c6 diém
danh. Pay 13 diéu kién dé thong tin cia Nha trudng dén duogc timg ca nhan.

2. Trudng hop su kién dd dang c6 thay ddi, hodn hodc huy, phai cap nhat kip thoi tir
khi c6 quyét dinh.

3. Bao dam thu thap, str dung thong tin c4 nhan dung muc dich, tuan thi phap luat vé
bao vé dir liéu ca nhan.

4. Str dung hop thu dién tir ciia don vi khi lién hé va giri d& nghi dén Ban Cong nghé
thong tin; cr vién chtrc tham dy tip huan theo ké hoach (néu c6).

III. TRACH NHIEM CUA BAN CONG NGHE THONG TIN

1. Bdo dam h¢é théng van hanh 6n dinh, an toan; cong b tai lidu hudéng dan kém theo
ting chutc niang; hd trg k¥ thuat trong gid hanh chinh qua sé ndi bo 236 hoic dia chi email
phong.cntt@tvu.edu.vn.

2. Thuc hién gti thong béo theo ding yéu cau ctia don vi va trong gid hanh chinh;
n6i dung khan cip c6 ¥ kién ctia Ban Giam ddc thi thuc hién ngay.

3. Chiu trach nhiém guri thong bao theo yéu cau cua lanh dao nha Trudng trong trudng
hop cap thiét.

IV. TO CHUC THUC HIEN

Quy trinh chi tiét, gi6i han st dung va mau dé nghi dugc quy dinh tai Phu luc kém
theo. Vuéng mic trong qua trinh thuc hién dé nghi phan héi vé Ban Cong nghé thong tin
qua s6 ndi bd 236 hodc dia chi email phong.cntt@tvu.edu.vn.

bé nghi 1anh dao cac don vi quan triét dén toan thé vién chirc, nguoi lao dong, sinh
vién, hoc vién thudc don vi dé trién khai thuc hién nghiém tac Thong bao nay./.

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- Ban Giam doc (dé b/c); 3O GIAM POC
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Phan Quéc Nghia



Phu luc
QUY TRINH, GIOI HAN SU DUNG VA MAU PE NGHI
(Kém theo Théng bdo s6 3300/TB-PHTV ngay 08 thang 10 ndm 2026 ciia Pai hoc Tra Vinh)

I. QUAN LY SU KIEN

1. Tao su kién: vién chtrc duwoc phan quyén quan Iy su kién (1a nguoi quan 1y tai khoan
email don vi) tao sy kién trén TMS Web hoac TVU Mobile (tén, thoi gian, dia diém, strc
chtra, ddi twong cong khai, ghi chu); hé thong ty tao phién dau tién cung thoi gian voi su
kién. Trinh tu khuyén nghi: tao su kién, kiém tra phién dau tién, thém phién, thém don vi
tham gia, thém nguoi tham gia, giri thong bao. Cong bd sém, khuyén nghi tdi thiéu 05 ngay
1am viéc trude ngay dién ra dé c6 du thoi gian lan toa thong tin.

2. Dang ky va thong bao: nguoi dung dang ky tham dy theo tung phién trén TVU
Mobile hoac TMS Web; khach ngoai Truong dang ky va diém danh qua biéu mau trén
trang sy kién cong khai, cac ban ghi nay chuyén vao danh sach chd duyét dé ban t6 chirc
xr 1y. Ban t6 chirc gtri thong bao su kién ngay trong chirc nang Quan 1y su kién: chon
phién, chon muyc dich (moi dang ky hodc nhic xac nhan tham gia), chon ddi tugng nhan,
udc tinh sb nguoi nhan ré1 gui. Truong hop gui nham c6 thé thu hoi theo pham vi, tuy
nhién viéc thu hoi khong g& dugc thong bao da hién thi trén thiét bi nguoi nhan.

3. Piém danh: nguoi tham du phai ding ky mau khudn mat tai muc Ca nhan cia TVU
Mobile trude 1an xac nhan dau tién. Khi phién dang dién ra, nguoi tham dy bat GPS va tu
xac nhan tham gia béng anh guong mat; h¢ théng ddi chiéu khuon mat, vi tri va thoi gian,
két qua 1a D3 xac nhan hodc Chd duyét dé ban to chuc xir 1y. Truong hop khéng xac dinh
dugc vi tri, nguoi tham dy khong dung dién thoai hodc khong dong y st dung anh guong
mit, ban t6 chtrc diém danh tha cong. Hé théng s& b sung hinh thire diém danh bang quét
ma QR két hop toa d§ GPS. Anh guong mat va dir liéu vi tri chi dung dé xac thuc tham du;
ngudi tham dy dugc théng bao va dong ¥ trude khi st dung chirc ning.

4. Thay d6i thoi gian, dia diém, hodn hodc hity phai cap nhat chdm nhat 24 gid ké tir
khi ¢6 quyét dinh va thong bao dén nguoi da dang ky. Chi thu thap thong tin can thiét caa
khach ngoai Truong; su kién can bao mat hodc han ché ddi tuong phai dat ¢ ché d6 chi
ngudi trong danh sach. Ban t6 chtrc chét danh sach va két xuét bao cao trong 03 ngay lam
viéc sau khi két thiic. Trong thoi gian t&i, hé thong s& dugc nang cip thanh phan mém quan
1y su kién hoan chinh.

II. GUI THONG BAO (PUSH NOTIFICATION)

1. Ho so hop 1é: thu dién tir giri tir hop thu cua don vi, ddng guri 1anh dao don vi, noi
dung theo ding cac truong tai Phy luc nay; tiéu dé khong qua 60 ky tu, tom tat khong qua
300 ky tu; d6i tuong nhan cu thé; tai liéu dinh kém 1a duong dan trén hé thong ding chung.

2. Pon vi giri vé phong. cntt@tvu.edu.vn t6i thiéu 01 ngay lam viéc trudc thoi diém
can gui. Ban Cong nghé thong tin kiém tra tinh hop 18, thyc hién giri theo thoi diém don vi
dé nghi trong giod hanh chinh va phan hoi s6 lugng nguoi nhan.

3. Khung gio gtri tir 07 gio 30 dén 17 gio 00 ngay lam viée; ngoai khung gid chi thuc
hién véi noi dung khan cap cé y kién ciia Ban Giam doc. Tan suat t6i da 02 thong bao/tuan
pham vi toan trudng va 01 théng bao/ngay voi cing nhom ddi twong, han ché viée ngudi
dung tat quyén nhan thong bao.

4. Thong bao da giri chi thu hdi duoc ban ghi trong hé thong, khong g& duge thong
bao di hién thi trén thiét bi ngudi nhan; don vi phai ra soat k¥ trude khi dé nghi. Khong
guri nd1 dung quang cao, thuong mai hodc ngoai pham vi cong tac; khong dua thong tin
nhay cam vao ndi dung. Moi thong bao déu dugc luu vét.



I1I. GUI THU HANG LOAT (MAIL MERGE)

1. Vién chuc sir dung tai khoan thu dién tir do Nha truong cap, truy cap Ung dung
ndi bd — G thu; thu duge gui di tr chinh tai khoan cua nguodi st dung. Trinh tu: chuan
bi thu miu va tép danh sach dit liéu ngudn (Template) — anh xa céac trudng dit liéu — gui
thir it nhat 01 dia chi dé kiém tra két qua ghép — gui chinh thirc va theo ddi trang thai.

2. Ban Cong nghé thong tin hd trg xdy dung macro VBA trong Word dé xuat hang
loat t¢p PDF, dat tén tép theo céc trudong dir li¢u trong tép nguén, thuan loi cho viéc dinh
kem tép riéng cua tirng nguoi nhan khi gui thu hang loat.

3. Tuan thé han muc cta nha cung cap dich vu thu dién tir; khuyén nghi khong qua
1.500 thu/ngay/tai khoan va chia nho danh sach khi sé luong 16n dé tranh bi tam khoa.

4. Danh sach ngudi nhan phai ¢6 ngudn gbe hop phap, phuc vu dung nhiém vu dugce
giao. Khong gtri nd1 dung quang cao, thuong mai hodc mang tinh ca nhan; khong dua thong
tin nhay cam vao trudng dir liéu ghép. Ngudi gui chiu trach nhiém toan bo vé ndi dung
thu; hé théng luu vét va Ban Cong nghé thong tin dugc tam khoa chirc nang khi phét hién
st dung sai muc dich.

IV. MAU PE NGHI GUI THONG BAO

Pon vi gui thu dién tur tor hop thu cua don vi dén dia chi phong.cntt@tvu.edu.vn, déng
gui 1anh dao don vi, ndi dung theo dliing céc truong dudi day.

- Pon vi dé nghi

- Nguoi lap / Dién thoai

- Tiéu dé thong bao (tdi da 60 ky tw)

- Noi dung tém tit (t6i da 300 Ky tw)

- Poi twong nhan (Toan trudong / Vién chirc / Sinh vién, hoc vién / Theo don vi:

............... / Theo khoa tuyén sinh: ...............)

- Thoi diém dé nghi giri

- Tai liéu dinh kém (dwdng din trang web lién quan néu can)
Pon vi dé nghi chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc, hop phdp ciia néi dung théng bdo va
danh sach doi tuwong nhdn.
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