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	TRƯỜNG ĐẠI HỌC TRÀ VINH 

ĐƠN VỊ: ………………………………..…
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc





PHIẾU ĐĂNG KÝ SỬ DỤNG
INTERNET VÀ EMAIL
1. QUY DỊNH CHUNG :
Tài khoản đăng ký ở mẫu này sẽ được dùng chung cho tất cả các dịch vụ của Hệ thống thông tin điện tử Trường Đại học Trà Vinh: Website, Web Mail, tra cứu lương, xác thực sử dụng mạng Wifi; phục vụ cho tất cả công chức, viên chức, sinh viên nhằm hỗ trợ việc học tập, giảng dạy, nghiên cứu, các công tác nghiệp vụ của nhà trường.
Tất cả đối tượng nào khai thác Hệ thống thông tin điện tử Trường Đại học Trà Vinh phải tuyệt đối chấp hành quyết định số: 845/QĐ-ĐHTV ngày 26/02/2021 ban hành quy định sử dụng tài khoản thư điện tử (E-mail) và các văn bản quy phạm pháp luật khác đã được ban hành và có hiệu lực thực hiện. 
Tài khoản chỉ có giá trị sử dụng khi quý Thầy, Cô đang công tác, làm việc tại Trường Đại học Trà Vinh. Sau khi quý Thầy Cô nghỉ hưu hoặc thôi việc thì tài khoản này sẽ bị khóa.

Quy ước đặt tên: Thư điện tử dùng cho nhân viên trường có dạng:  tênngườidùng@tvu.edu.vn (Gmail) và tênngườidùng@my.tvu.edu.vn (Office 365)
Tên người dùng: được kết hợp bởi <ký tự đầu của họ> + <ký tự đầu của các tên lót> + <tên đầy đủ>.

Ví dụ: Nhân viên tên Nguyễn Văn An sẽ có tên người dùng là: nvan. Thư điện tử sẽ là  nvan@tvu.edu.vn (Gmail), nvan@my.tvu.edu.vn (Microsoft Office 365),…

Username không có khoảng trắng, bao gồm các ký tự thường, không dấu.
Chúng tôi sẽ từ chối cấp tài khoản nếu thông tin đăng ký không đúng theo quy định này.

2. ĐĂNG KÝ TÀI KHOẢN:
	· Họ và tên người sử dụng: …………………………………………….…[image: image1.wmf]Mr



 CONTROL Forms.OptionButton.1 \s [image: image2.wmf]Ms


· Chức vụ: …………………………… Đơn vị: ………………………………………………….
· First name:……………………….….. Last name:………………………………………………
· Username : ……………………………   @tvu.edu.vn (tương tự cho @my.tvu.edu.vn)
· Nếu Username của tôi bị trùng, lựa chọn 2 là : ………………………..…………………
· Mục đích sử dụng đối với email chức năng riêng (không phải của cá nhân, đơn vị) :………….
…………………………………………………………………………………………………….

	Tôi xin cam kết
	· Chấp hành Qui định về quản lý, khai thác Hệ thống thông tin điện tử Trường Đại học Trà vinh.
· Không chuyển nhượng hoặc cho người khác mượn account của mình để sử dụng.

· Chịu trách nhiệm về các thông tin đăng trên hệ thống.


Mật khẩu sẽ được gửi lại bằng thư giấy cho quý Thầy Cô tại văn phòng đơn vị công tác sau khi tài khoản đã được tạo (chậm nhất 02 ngày làm việc). Quý Thầy/Cô vui lòng kiểm tra thông tin và kích hoạt tài khoản ngay sau khi nhận được phiếu thông tin từ Phòng Công nghệ thông tin.

Mẫu này sẽ được in 02 bản, 01 bản do quý Thầy, Cô lưu trữ, 01 bản do Phòng Công nghệ thông tin lưu trữ.


	Xác nhận của đơn vị


	
	Trà Vinh, ngày …… tháng … năm 20…
Người đăng ký
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